Word et la barre d’accès rapide.
En haut, c’est le ruban et en bas, c’est la barre d’accès rapide .
On va modifier la barre d’accès rapide qui au départ ne contient que 3 commandes …
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On fait un clic droit dans la zone accès rapide .

On a ces choix là 

[image: image2.png]Personnaliser la barre doutils Accés rapide.
Afficher 12 barre doutils Accés rapide au-dessus du ruban

Rédure le ruban





Voilà ce qu’on a au départ : les 3 commandes qu’on retrouve dans la première image du haut .
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Je vais en ajouter « tout plein » histoire de voir …
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On valide, et voilà… les commandes supplémentaires  sont là… 
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Si je me suis gouré, c’est très facile, soit de supprimer ce qui est en trop ,
soit tout simplement de revenir à la situation de départ ….

